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Abschnitt 1
Allgemeiner Teil

§1

Anwendungsbereich

(1) 'Die Aktenordnung regelt die Bildung und Flihrung von Akten in Rechtssachen
sowie die Fuhrung der dazugehoérigen Register. 2Die Regelungen gelten fiir
Papierakten und fur elektronische Akten. 3Sieht eine Rechtsvorschrift vor, dass Akten
teilweise in Papier- und teilweise in elektronischer Form gefihrt werden kénnen, gelten
fir den jeweiligen Teil die nachfolgenden Regelungen zur Papier- oder elektronischen
Aktenflihrung. 4In diesem Fall sind in beiden Teilen der Akte gegenseitige Verweise
aufzunehmen.

(2) Die Bildung und Fihrung von Akten in Personal- und
Justizverwaltungsangelegenheiten richten sich, soweit nicht nachfolgend gesondert
geregelt, nach den hierzu erlassenen Vorschriften.

(3) 'Soweit die Aktenordnung Geschaftsvorgange nicht behandelt, gelten fir diese die
von der zustandigen obersten Landesbehorde erlassenen besonderen Vorschriften.
?In allen anderen Fallen kann die Prasidentin oder der Prasident des Finanzgerichts
Anordnungen treffen. 3Hierliber ist die oberste Landesbehdrde zu informieren.

§2
Aktenzeichen und Register

(1) "Jeder Geschéftsvorgang erhélt ein Aktenzeichen, unter dem alle dazugehdrigen
Dokumente in Papier- oder elektronischer Form sowie sonstige Dateien und
Unterlagen zu fiihren sind. 2Ein verfahrenseinleitendes Dokument ist bei Eingang auch
dann nur einmal zu registrieren, wenn es mehrere Gegenstande oder Antrage umfasst.
3Zu einem Geschaftsvorgang gehdren alle Antrage, Erklarungen, Handlungen und
Entscheidungen, die ganz oder teilweise eine Angelegenheit betreffen, mit der das
Gericht befasst ist oder war, zum Beispiel betreffend

1. Prozesskostenhilfe,

Zwangs- und Ordnungsmittel,

Berichtigung und Ergénzung,

Aufhebung und Abanderung,

Rechtsbehelfe mit Ausnahme der Kostensachen nach § 15 Absatz 1 Nummer 2,
Rugen,

Fortfilhrung nach Aussetzung, Ruhen oder Unterbrechung,

Fortfihrung nach Zuriickverweisung, wenn derselbe Spruchkorper tatig wird,
Kosten- und Vergutungsfestsetzung mit Ausnahme der
Entschadigungsfestsetzung nach § 15 Absatz 1 Nummer 1 Buchstabe e,
10.Rechtskraftzeugnisse und Vollstreckungsklauseln,

11.Kostenansatz und Mitteilungen,

12.Ablehnung von Gerichtspersonen.

4Ein Verfahren ist auch dann nur unter einem Aktenzeichen zu registrieren, wenn es
mehrere  Sachgebiete, zum Beispiel Steuerarten, Feststellungen von
Besteuerungsgrundlagen, Haftungssachen, oder mehrere Veranlagungs- oder
Erhebungszeitraume (§43 FGO) betrifit. °Dies gilt auch im Falle der
Streitgenossenschaft (§ 59 FGO in Verbindung mit §§59, 60 ZPO). ®Wird ein
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Verfahren innerhalb des Gerichts abgegeben oder wird nach Zuriickverweisung ein
anderer Spruchkdrper tatig, erhalt es ein neues Aktenzeichen.

(2) '"Das Aktenzeichen wird gebildet aus:

1. der Abteilungsbezeichnung, soweit mehrere Abteilungen der Geschéftsstelle
bestehen, oder der Nummer des nach Geschéaftsverteilungsplan zustandigen
Spruchkorpers oder des Giiterichters,

2. dem Registerzeichen nach der Anlage,

3. der fortlaufenden Nummer der jahrgangsweisen Registrierung, davon getrennt
durch einen Schragstrich

4. den beiden Endziffern des Jahres, in dem der Geschéaftsvorgang angefallen ist, zum
Beispiel der Eingang der Klage oder des Antrags,

5. gegebenenfalls weiteren im Rahmen dieser Aktenordnung definierten
Zusatzzeichen.

Das Aktenzeichen dient auch als Geschaftsnummer.

(3) 'Die Verfahren werden durch die von der zusténdigen obersten Landesbehérde
zugelassenen Programme registriert. 2Diese Programme gewahrleisten die Nutzung
der nach den nachfolgenden Bestimmungen zu registrierenden Daten zur Akten- und
Verfahrensfiihrung. *Diese Daten sind auf dem aktuellen Stand zu halten.

§3
Bildung der Akten

(1) "Dokumente, die zum selben Geschaftsvorgang gehoéren, sind zu einer Akte
zusammenzufassen. 2Nur soweit in dieser Aktenordnung bestimmt, kénnen auch
Dokumente unterschiedlicher Angelegenheiten in einer Akte gesammelt werden
(Sammelakte).

(2) "Papierakten erhalten einen Aktenumschlag. 2Auf diesem oder einem Aktenvorblatt

sind insbesondere zu vermerken:

1. das Gericht,

2. das Aktenzeichen,

3. die Angelegenheit, zum Beispiel durch die Bezeichnung der Parteien und Beteiligten
sowie deren Vertreter,

4. die von der Vernichtung der Akte auszuschliellenden Dokumente,

5. weitere Angaben, die sich aus den nachfolgenden und gesonderten Bestimmungen
ergeben.

3Bei elektronischen Akten ist sicherzustellen, dass diese Angaben auf andere Weise

deutlich erkennbar sind. “Die Angaben und Vermerke sind auf dem aktuellen Stand zu

halten.

(3) 'Fiir die Reihenfolge der Dokumente in der Akte ist der Zeitpunkt des Eingangs
mafgeblich. 2Dokumente, die vorab bereits als Fax eingegangen sind, sind
grundsétzlich dem entsprechenden Fax zuzuordnen. 3Priif- oder Transfervermerke
und gegebenenfalls Signaturprifprotokolle sind dem Dokument zuzuordnen, auf das
sie sich beziehen. “Zustellungsdokumente sind dem zugrundeliegenden Dokument
zuzuordnen. SEine  Zuordnung kann durch  unmittelbares = Nachheften,
Unterstrukturieren oder gegenseitiges Verweisen gewahrleistet werden. Wenn
Zustellungsdokumente in groRer Zahl anfallen, kénnen sie in einem zusatzlichen Heft

108



zusammengefasst werden. “Darauf ist auf dem Aktenumschlag und dem
zugrundeliegenden Dokument hinzuweisen.

(4) "Die Seiten einer elektronischen Akte sind fortlaufend zu nummerieren. 2Die Blatter
einer Papierakte sind mit fortlaufenden Blattzahlen zu versehen und grundsatzlich zu
heften. ®Bei einer Papierakte soll bei mehr als 200 Blattern ein neuer Band angelegt
werden. “Die Blattzahlen eines weiteren Bandes kdnnen neu beginnend vergeben
werden. ®Das Anlegen eines weiteren Bandes ist auf dem Aktenumschlag des
geschlossenen Bandes zu vermerken. ®Die Bande sind fortlaufend zu nummerieren.

(5) 'Bei Papierakten mit regelmaRig geringer Anzahl an Dokumenten kann auf
Heftung, Nummerierung und einen Aktenumschlag verzichtet werden
(Blattsammlungen). 2Vor Versendung sind diese zu heften und zu nummerieren.

(6) 'Die Behandlung der den Kostenansatz betreffenden Dokumente richtet sich nach
der Kostenverfigung (KostVfg). 2Die Behandlung der die Prozesskostenhilfe
betreffenden Dokumente richtet sich nach den Durchflhrungsbestimmungen zur
Prozess- und Verfahrenskostenhilfe sowie zur Stundung der Kosten des
Insolvenzverfahrens (DB-PKH).

(7) "Dokumente und sonstige Unterlagen, die spater zurlickzugeben sind oder sich zur
Zusammenfassung nicht eignen, sind in geeigneter Form zu verwahren. 2Eine
Zuordnung zum jeweiligen Geschéftsvorgang und Bezugsdokument ist zu
gewahrleisten. 3Die Verwahrung auferhalb der Akte und eine Riickgabe sind sowonhl
in der Akte als auch auf dem Aktenumschlag zu vermerken. “Einzelheiten zur
Verwahrung regeln die hierzu getroffenen Bestimmungen.

(8) 'Bei Dokumenten und sonstigen Unterlagen, die nicht der unbeschrankten
Akteneinsicht unterliegen, ist von Beginn an zu gewahrleisten, dass sie bei Gewahrung
der Akteneinsicht ohne weiteres vom (ibrigen Aktenbestand trennbar sind. 2Dies kann
durch das Anlegen eines zusatzlichen Hefts erfolgen.

(9) Eingegangene Dokumente, die fir die elektronische Aktenbearbeitung ersetzend
eingescannt worden sind, sind unter Berlcksichtigung der entsprechenden
Dienstanweisungen strukturiert nach Ubertragungsdatum abzulegen oder, sofern sie
ruckgabepflichtig sind, nach Absatz 7 zu verwahren.

(10) '"Um die spatere Aussonderung der Papierakte zu erleichtern, kann die
Gerichtsleitung bestimmen, dass die von der Vernichtung auszunehmenden und
langer aufzubewahrenden Dokumente und sonstigen Unterlagen bereits von ihrem
Entstehen an von der chronologischen Aktenheftung ausgenommen werden. 2Sie sind
in ein gesondertes Heft bei der Akte oder zu einer Sammelakte zu nehmen. 2Anstelle
dieser Originaldokumente und sonstigen Unterlagen ist eine als solche
gekennzeichnete Abschrift zur Akte zu nehmen.

§4
Aktenarten

(1) 'Eine Akte besteht aus einer Hauptakte und bei Bedarf aus zusétzlichen Heften.
’Hefte kénnen zum Beispiel fir Dokumente Gber die Kostenbehandlung oder die
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Zustellung angelegt werden. 3Die Seiten oder Blatter eines Heftes sind neu beginnend
zu nummerieren. “Das Anlegen von Heften ist auf dem Aktenumschlag zu vermerken.

(2) 'Bei Papierakten wird auf Anordnung ein Doppel der Akte angelegt, wenn ein
Gericht hoherer Instanz Uber ein Rechtsmittel zu entscheiden hat und das Verfahren
im Ubrigen in der unteren Instanz fortgesetzt wird. 2Dem Aktenzeichen der Doppelakte
wird auf dem Aktenumschlag eine ,II“ nachgestellt. 3Sobald einer der Teile des
Verfahrens beendet ist, wird fir diesen die getrennte Aktenfiihrung beendet. “Die
Doppelakte ist der Akte geschlossen beizufiigen.

(3) "Der Verlust von Akten, Heften oder anderen Aktenteilen ist der Gerichtsleitung
anzuzeigen. 2Nach Anordnung der Gerichtsleitung oder der fiir die Sachentscheidung
zustandigen Person ist eine Ersatzakte anzulegen. °Die Ersatzakte ist auf dem
Aktenumschlag als solche kenntlich zu machen. “Bei Wiederauffinden ist die
Gerichtsleitung zu informieren. ®Die seit dem Abhandenkommen entstandenen
Dokumente werden aus der Ersatzakte in die Akte Gbernommen und die Seiten- oder
Blattzahlen berichtigt. ®Der verbliebene Teil der Ersatzakte ist der Akte geschlossen
beizufiigen.

(4) Wird einer Akte fiir Iangere Zeit eine andere Akte oder ein anderes Heft beigefiigt
(Beiakte), ist dies sowie die spatere Riickgabe der Beiakte in Papierform auf den
Umschlagen der Akten und Hefte zu vermerken.

§5
Fuhrung der Akten

(1) 'Akten sind geordnet zu filhren. 2Eingehende Dokumente sind unverziglich zur
Akte zu nehmen. 3Wird ein Dokument aus der Akte entfernt, ist stattdessen ein
Fehlblatt einzufiigen, auf dem das entnommene Dokument und der Grund der
Entnahme zu vermerken sind. “Die Geschéaftsstelle muss den Verbleib der Akten sowie
von Dokumenten, die noch nicht zur Akte genommen werden kénnen, jederzeit durch
eine im IT-System enthaltene Funktion oder in sonstiger geeigneter Weise feststellen
kénnen.

(2) "Verwaltungsvorgénge, insbesondere solche, die in einer Dienstaufsichtssache
anfallen, diirfen nicht zu den Verfahrensakten der Rechtssache genommen werden.
2Dies gilt nicht fiir Akteneinsichtsgesuche.

(3) "Werden Papierakten versandt, ist eine Vorlagefrist zu notieren. 2Bei Bedarf ist ein
Kontrollblatt mit Angabe der Sache, des Grundes der Versendung sowie des
Empfangers anzulegen. 3Nicht weiterzuleitende Dokumente sind mit dem Kontrollblatt
in eine Blatthiille (Retent) zu nehmen. “Nach Rickkehr der Akte ist das Retent
aufzuldsen. Die darin befindlichen Dokumente sind zur Akte zu nehmen.

(4) 'Die endglltige Abgabe von Akten an eine andere Abteilung, einen anderen
Spruchkoérper, oder ein anderes Gericht wird durch einen entsprechenden Vermerk im
IT-System nachgewiesen. 2Gleiches gilt fiir die Verbindung von Verfahren, soweit sie
nicht mehr unter dem Aktenzeichen ihrer Registrierung gefihrt und wenn Vorgange
zwar neu registriert, aber bereits bestehenden Akten hinzugefiigt werden.
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(5) '"Dokumente, die im Rahmen der endgiiltigen Abgabe von Akten an ein anderes
Gericht anfallen, zum Beispiel Einlieferungsbeleg oder Empfangsbekenntnis, sind zu
Sammelakten zu nehmen. 2Die Sammelakten werden in Jahresheften gefiihrt und drei
Monate nach Ablauf des Kalenderjahres weggelegt.

(6) "Papierakten befinden sich grundsatzlich in der Geschaftsstelle, soweit keine
besondere Anordnung getroffen worden ist. 2Akten und Aktenbestandteile diirfen nur
zur Bearbeitung aus der Geschaftsstelle entfernt werden. 3Dies soll nur mit ihrem
Wissen erfolgen. “Anderenfalls ist sie unverziiglich zu informieren.

§6
Fristen und Termine

(1) 'Samtliche angeordnete oder von Amts wegen zu beachtende Fristen sind
elektronisch in geeigneter Weise mit folgenden Angaben zu vermerken:

1. Aktenzeichen,

2. Bezeichnung der Angelegenheit,

3. Datum des Fristablaufs,

4. Bearbeiter, soweit nicht anhand des Aktenzeichens ersichtlich,

5. zusatzliche Bemerkungen, zum Beispiel Grund der Vorlage.

2Auf Anordnung der Gerichtsleitung kann die Kontrolle von Fristen in Papierakten auch
in sonstiger Weise geflihrt werden, zum Beispiel durch Fristenfacher oder
Hangeregistraturen.

(2) Termine sind mit Datum, Uhrzeit und Ort elektronisch in einer Weise zu vermerken,
die die Erstellung eines Verzeichnisses nach Absatz 3 ermoglicht.

(3) 'Firr jeden Sitzungstag ist ein Verzeichnis der Termine vor Beginn des ersten

Termins an dem Eingang zum Sitzungszimmer und gegebenenfalls an der zentralen

Informationstafel anzuzeigen. 2In das Terminverzeichnis sind aufzunehmen:

1. das Gericht,

2. das Datum,

3. der Ort, zum Beispiel Saal- oder Raumnummer,

4. die Namen des Vorsitzenden und der mitwirkenden Richter einschlieRlich der
ehrenamtlichen Richter, sofern der Vorsitzende nichts anderes anordnet,

. die Uhrzeit,

. das Aktenzeichen,

. die Namen der Verfahrensbeteiligten, gegebenenfalls als Kurzbezeichnung.

~N o O

(4) "Nach Abschluss einer Sitzung ist deren Ergebnis zu vermerken. ?Bei Verkiindung
eines Urteils ist auch das Datum des Eingangs des vollstandig abgefassten Urteils in
der Geschéftsstelle zu vermerken.

§7
Verbindung und Abtrennung von Verfahren

(1) "Werden Verfahren zur gemeinsamen Verhandlung und Entscheidung verbunden,
sind nur die Akten des fiihrenden Verfahrens weiterzufiihren. 2Ist das fiihrende
Verfahren nicht ausdriicklich bestimmt, ist das alteste der Verfahren fiihrend. 3Die
Akten des durch Verbindung als erledigt geltenden Verfahrens werden mit einer
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Abschrift des Verbindungsbeschlusses geschlossen der Akte des filhrenden
Verfahrens beigefiigt. “Die Verbindung ist auf den Aktenumschlagen zu vermerken.

(2) 'Fur ein abgetrenntes Verfahren ist ein neues Aktenzeichen zu vergeben. 2Die Akte
beginnt mit einer beglaubigten Abschrift oder der elektronischen Vervielfaltigung des
Abtrennungsbeschlusses. SAuf Anordnung kénnen Dokumente des
Ursprungsverfahrens in die neue Akte Gbernommen werden. Die Abtrennung ist auf
den Aktenumschlagen zu vermerken.

§8
Weglegen der Akten

(1) 'Sobald die Angelegenheit beendet ist, ist das Weglegen der Akte anzuordnen.
2Eine Angelegenheit ist beendet, wenn alle Antrage erledigt, die von Amts wegen zu
treffenden Entscheidungen ergangen und vorzunehmenden Tatigkeiten, zum Beispiel
ein statistischer und kostenrechtlicher Abschluss, erledigt sind.

(2) Vor dem Weglegen ist auf dem Aktenumschlag ein Vermerk anzubringen:

1. Uber den kostenrechtlichen Abschluss der Angelegenheit (§ 3 Absatz 5 KostVfg),

2. Uber das Jahr der Anordnung des Weglegens und den Ablauf der
Aufbewahrungsfristen,

. Uber die Archivwiirdigkeit nach den hierzu erlassenen Bestimmungen,

. soweit hierzu gesonderte Bestimmungen erlassen sind, Uber die Eignung flr
Ausbildungs- und Prufungszwecke.

AW

(3) Beiakten in Papierform sowie riickgabepflichtige Dokumente und Unterlagen sind
nach rechtskraftigem Abschluss oder sonstiger Beendigung des Verfahrens
zuriickzugeben.

§9

Allgemeines Register

(1) "Unter dem Registerzeichen ,AR" sind insbesondere zu registrieren:

1. Eingéange, bei denen zweifelhaft ist, ob sie zu bereits bestehenden oder noch
anzulegenden Akten zu nehmen oder unter welchem Registerzeichen sie zu
registrieren sind,

2. Dokumente, die ohne sachliche Verfligung an ein anderes Gericht oder eine andere
Behorde abzugeben sind,

3. Mitteilungen von anderen Abteilungen, Gerichten und Behorden, bei denen
zweifelhaft ist, ob sie zu MaRnahmen Anlass geben,

4. Schutzschriften.

2Die Fuhrung von thematisch geordneten Sammelakten nach § 3 Absatz 1 Satz 2 ist

zuldssig. °Fur Mitteilungen nach Nummer 3 kann auf eine Registrierung verzichtet

werden, soweit die Sammelakte alphabetisch gefiihrt wird. *Die Sammelakten nach

Satz 2 und 3 werden in Jahresheften gefiihrt und drei Monate nach Ablauf des

Kalenderjahres weggelegt.

(2) "Wird fiir eine unter ,AR" registrierte Sache ein anderes Registerzeichen vergeben,
wird die Sache ausschlieRlich unter dem neuen Registerzeichen weitergefiuhrt und zu
bestehenden oder anzulegenden Akten genommen. 2Das neue Aktenzeichen ist im
Allgemeinen Register zu vermerken.
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(3) Im Allgemeinen Register sind folgende Angaben zu vermerken:

1. Aktenzeichen,

2. Datum des Eingangs,

3. Vor- und Familienname oder Bezeichnung der Beteiligten sowie deren Anschrift,
4. Bezeichnung der Angelegenheit,

5. Verbleib oder spateres Aktenzeichen,

6. Jahr der Anordnung des Weglegens und des Ablaufs der Aufbewahrungsfrist,

7. Bemerkungen.

§10
Rechts- und Amtshilfe

(1) Rechts- und Amtshilfeersuchen werden nach § 15 registriert.

(2) 'Eine Kopie des Ersuchens und der Ubersendungsverfiigung sowie aus
besonderen Griinden zuriickzubehaltende Dokumente sind zu den von dem ersuchten
Gericht anzulegenden Akten zu nehmen. 2Vom Anlegen einer Akte kann abgesehen
werden, wenn das Ersuchen von einem deutschen Gericht oder einer deutschen
Justizbehorde mit der dortigen Papierakte Ubersandt wird.

(3) Die bei der Durchfilhrung eines inléandischen Rechts- oder Amtshilfeersuchens
entstandenen Dokumente sind mit den Ubersandten Akten oder Dokumenten an das
ersuchende Gericht, die ersuchende Behotrde oder ein weiteres um Rechtshilfe
ersuchtes Gericht zu Gbermitteln.

§11
Rechtsantragstelle

(1) 'Sofern das entsprechende Verfahren nicht bereits anhangig ist, konnen Antrage
und Erklarungen zu Protokoll der Geschéftsstelle unter dem Registerzeichen ,RAST"
registriert werden. ?Dies gilt nicht fir Antrdge und Erklarungen, die ohne sachliche
Verfligung an ein anderes Gericht oder eine andere Behdrde abzugeben sind.
SInsoweit gilt § 9.

(2) 'Wird fir einen unter ,RAST“ registrierten Geschéaftsvorgang ein anderes
Registerzeichen vergeben, wird dieser ausschlieBlich unter dem neuen
Registerzeichen weitergefiihrt. 2Das neue Aktenzeichen ist im Register zu vermerken.

(3) Im Register sind folgende Angaben zu vermerken:

1. Aktenzeichen,

2. Datum der Protokollierung,

3. Vor- und Familienname der erschienenen Person sowie deren Anschrift,
4. Bezeichnung der Angelegenheit,

5. Verbleib oder spateres Aktenzeichen,

6. Bemerkungen.

§12
Verfahren vor dem Giiterichter
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(1) "Verfahren vor dem Gliterichter nach § 155 FGO in Verbindung mit § 278 Absatz 5
ZPO sind unter dem Registerzeichen ,S* mit dem Zusatz ,GR" zu registrieren. 2Fir die
Jahreszahl nach § 2 Absatz 2 Nummer 4 ist das Datum des Eingangs beim Guterichter
mafgeblich.

(2) 'In den Registern und auf den Aktenumschlégen des Herkunftsverfahrens und des
Verfahrens vor dem Giterichter wird jeweils das Aktenzeichen des anderen
Verfahrens vermerkt. 2Auf Protokollen und Vereinbarungen sind unter dem
Aktenzeichen des Verfahrens vor dem Giterichter auch das Gericht und das
Aktenzeichen des Herkunftsverfahrens anzugeben.

(3) 'Die Akte des Verfahrens vor dem Giiterichter ist bis zu dessen Abschluss getrennt
vom Herkunftsverfahren und ohne Einsichtsmoglichkeit fir Dritte zu fiihren.
?Dokumente sowie sonstige Dateien und Unterlagen, die im Rahmen eines Verfahrens
vor dem Guterichter von den Parteien, Beteiligten oder dem Gterichter als vertraulich
bezeichnet werden oder die spater zurlickzugeben sind, werden nach § 3 Absatz 7
behandelt

(4) "Nach Abschluss des Verfahrens vor dem Guterichter sind Art und Datum der
Beendigung sowie die fur die Kostenberechnung erforderlichen Angaben zum
Herkunftsverfahren mitzuteilen. 2Die als vertraulich bezeichneten Dokumente sowie
sonstige Dateien und Unterlagen sind an den Einsender zuriickzugeben, zu vernichten
oder zu l6schen, es sei denn, die Parteien oder die Beteiligten haben eine andere
Vereinbarung getroffen. 3Die Akte mit den verbliebenen Dokumenten und sonstigen
Unterlagen ist als Heft zum Herkunftsverfahren zu nehmen.

(5) Im Register sind folgende Angaben zu vermerken:
1. Aktenzeichen,

2. Datum des Eingangs beim Guterichter,

3. Gericht und Aktenzeichen des Herkunftsverfahrens,
4. Namen und Anschriften der Parteien und Beteiligten,
5. Art und Datum der Beendigung,
6. Bemerkungen.

§13
Prozesskostenhilfe

'Ein selbststéandiger Antrag auf Gewahrung von Prozesskostenhilfe ist unter dem
Registerzeichen zu registrieren, unter dem das spatere Verfahren zu registrieren ware.
2Geht das betreffende Verfahren gleichzeitig oder spater ein, ist es nicht zusatzlich zu
registrieren.

Abschnitt 2
Besonderer Teil

§14
Verfahren vor den Finanzgerichten

(1) Als Verfahren vor den Finanzgerichten sind zu registrieren:
1. Klagen unter dem Registerzeichen ,K*,
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2. Verfahren zur Gewahrung von vorlaufigem oder einstweiligem Rechtsschutz unter
dem Registerzeichen ,V*,
a) Antrage auf Aussetzung oder Aufhebung der Vollziehung nach § 69 Absatz 3
FGO,
b) Antrage auf Erlass einer einstweiligen Anordnung nach § 114 FGO,
c) Antrage auf Wiederherstellung der hemmenden Wirkung nach § 69 Absatz 5
Satz 3 FGO,
3. sonstige Verfahren nach § 15.

(2) Im Register sind folgende Angaben zu vermerken:

1. Aktenzeichen,

2. Datum des Eingangs,

3. Vor- und Familienname oder Bezeichnung der Parteien sowie deren Anschrift,
a) Klager oder Antragsteller,
b) Beklagter oder Antragsgegner,

. Datum und Art der Erledigung,

. Jahr der Anordnung des Weglegens und des Ablaufs der Aufbewahrungsfrist,

. Bemerkungen, zum Beispiel Verbleib.

o g A

§15
Sonstige Verfahren

(1) Als sonstige Verfahren sind zu registrieren:

1. Antrage auRerhalb eines anhangigen Verfahrens unter dem Registerzeichen ,S*
a) Antrage ehrenamtlicher Richter auf Entscheidung Uber die Befreiung von der

Ubernahme des Amtes nach § 20 Absatz 2, § 21 Absatz 3, 4 FGO,

b) Amtsentbindungen ehrenamtlicher Richter nach § 21 Absatz 3 FGO,

c) Abberufungen ehrenamtlicher Richter nach § 44b DRIG,

d) Ordnungsgelder gegen ehrenamtliche Richter nach § 30 FGO,

e) Antrage auf gerichtliche Festsetzung der Entschadigung nach § 4 JVEG,

f) Beweissicherungsverfahren (§ 155 FGO in Verbindung mit § 485 bis § 494a
ZPO),

g) eidliche Vernehmungen von Auskunftspersonen oder Beeidigung von
Sachverstandigen (§ 158 FGO),

h) Vollstreckungsantrage (§ 151 bis § 154 FGO),

i) Wahlanfechtungen bei Prasidiumswahl nach § 4 FGO in Verbindung mit § 21b
Absatz 6 GVG,

j) sonstige Ersuchen um Amts- und Rechtshilfe nach § 10,

2. Kostensachen, soweit sie dem Richter zur Entscheidung vorgelegt werden mit
Ausnahme der gerichtlichen Entscheidungen nach § 142 Absatz 7 FGO, unter dem
Registerzeichen ,Ko*

a) Erinnerungen gegen den Kostenansatz (§ 66 GKG) auch wenn damit die
Nichterhebung von Kosten wegen unrichtiger Sachbehandlung (§ 21 Absatz 2
Satz 1 GKG) begehrt wird,

b) Erinnerungen gegen einen Kostenfestsetzungsbeschluss (§ 149 Absatz 2 FGO),

c¢) Erinnerungen gegen eine Festsetzung der Vergiitung eines Prozessvertreters
(§ 11 Absatz 3 RVG in Verbindung mit § 149 Absatz 2 FGO) sowie

d) Erinnerungen gegen eine Festsetzung der Vergutung des im Wege der
Prozesskostenhilfe beigeordneten Rechtsanwalts oder sonstigen
Bevollmachtigten nach § 62 Absatz 2 FGO aus der Landeskasse.
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(2) Im Register sind folgende Angaben zu vermerken:
1. Aktenzeichen,
2. Datum des Eingangs,
3. Vor- und Familienname oder Bezeichnung der Parteien oder Beteiligten sowie
deren Anschrift
a) Antragsteller, ersuchende Stelle,
b) Antragsgegner,
c) sonstiger Beteiligter,
. Jahr der Anordnung des Weglegens und des Ablaufs der Aufbewahrungsfrist,
. Bemerkungen, zum Beispiel Verbleib.

[S 08 8

Abschnitt 3
Schlussbestimmung

§16
Aufhebung bisherigen Rechts
Die bundeseinheitliche Aktenordnung fir die Gerichte der Finanzgerichtsbarkeit im
Lande Hessen vom 15. November 2027 (JMBI. 2018 S. 177), zuletzt geéndert durch
Erlass vom 2. November 2020 (JMBI. S. 466) und neu in Kraft gesetzt durch Erlass
vom 15. Dezember 2022 (JMBI. 2023 S. 298) wird aufgehoben.

§17
Inkrafttreten

Dieser Erlass tritt am 1. Januar 2024 in Kraft.
Anlage

Registerzeichen

Registerzeichen | Verfahrensart

AR Allgemeines Register (§ 9)

K Klagen (§ 14)

Ko Rechtsbehelfe in Kostensachen (§ 15)

RAST Rechtsantragstelle (§ 11)

S Sonstige Antrdge aulerhalb eines anhangigen Verfahrens
(§§ 12 und 15)

V Vorlaufiger Rechtsschutz (§ 14)
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Nr. 8 Neufassung der bundeseinheitlichen Aktenordnung fiir die Gerichte der
Sozialgerichtsbarkeit in Hessen - AktO-SG und der Zusatzbestimmungen zur
Aktenordnung — ZB-AktO-SG. RdErl. d. HMdJ. v. 21.12.2023 (1454 — Z/A 3 —
2021/13810 - Z/A 2) - JMBI. S. 117

- Giilt.-Verz. Nr. 213 -

Aktenordnung fiir die Gerichte der Sozialgerichtsbarkeit (AktO-SG)
und Zusatzbestimmungen zur Aktenordnung (ZB-AktO-SG) in Hessen

Inhaltsiibersicht
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§3 Bildung der Akten

zu§3 Zusatzbestimmungen zu § 3
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§9 Rechtskraft der Entscheidung

§10 Weglegen der Akten
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Abschnitt2 Besonderer Teil
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§17 Verfahren vor dem Landessozialgericht
§18 Sonstige Verfahren vor den Sozialgerichten und dem

Landessozialgericht
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Anlage 2 Zusatzzeichen
Anhang zu Zusatzbestimmungen zu Anlage 2

Anlage 2
Anlage 3 Weitere Zusatzbestimmungen - Farbe des Aktenumschlags
Abschnitt 1
Allgemeiner Teil
§1

Anwendungsbereich

(1) 'Die Aktenordnung regelt die Bildung und Flihrung von Akten in Rechtssachen
sowie die Fihrung der dazugehoérigen Register. 2Die Regelungen gelten fir
Papierakten und fiir elektronische Akten. 3Sieht eine Rechtsvorschrift vor, dass Akten
teilweise in Papier- und teilweise in elektronischer Form gefiihrt werden kénnen, gelten
fir den jeweiligen Teil die nachfolgenden Regelungen zur Papier- oder elektronischen
Aktenflihrung. #In diesem Fall sind in beiden Teilen der Akte gegenseitige Verweise
aufzunehmen.

(2) Die Bildung und Fihrung von Akten in Personal- und
Justizverwaltungsangelegenheiten richten sich, soweit nicht nachfolgend gesondert
geregelt, nach den hierzu erlassenen Vorschriften.

(3) 'Soweit die Aktenordnung Geschaftsvorgange nicht behandelt, gelten fir diese die
von der zustandigen obersten Landesbehorde erlassenen besonderen Vorschriften.
2In allen anderen Fallen kann die Prasidentin oder der Prasident des
Landessozialgerichts Anordnungen treffen. *Hier{iber ist die oberste Landesbehdrde
zu informieren.

§2
Aktenzeichen und Register

(1) "Jeder Geschéftsvorgang erhélt ein Aktenzeichen, unter dem alle dazugehdrigen

Dokumente in Papier- oder elektronischer Form sowie sonstige Dateien und

Unterlagen zu fiihren sind. 2Ein verfahrenseinleitendes Dokument ist bei Eingang auch

dann nur einmal zu registrieren, wenn es mehrere Gegenstande oder Antrage umfasst.

8Zu einem Geschaftsvorgang gehoren alle Antrage, Erklarungen, Handlungen und

Entscheidungen, die ganz oder teilweise eine Angelegenheit betreffen, mit der das

Gericht befasst ist oder war, zum Beispiel betreffend

1. Prozesskostenhilfe,

2. Zwangs- und Ordnungsmittel mit Ausnahme von Ordnungsgeldern nach § 18
Absatz 1 Nummer 1 Buchstabe h,

3. Berichtigung und Erganzung,

4. Aufhebung und Abanderung,

5. Rechtsbehelfe mit Ausnahme der nach § 18 Absatz 1 Nummer 2 und 5 zu
registrierenden Verfahren,

6. Rugen,

7. Zwangsvollstreckung,

8. Fortfihrung nach Aussetzung, Nichtbetrieb, Ruhen oder Unterbrechung,
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9. Fortflihrung nach Zuriickverweisung, wenn derselbe Spruchkdrper tatig wird,
10. Kosten- und Vergutungsfestsetzung mit Ausnahme der Vergltungsfestsetzung fur

ehrenamtliche Richter nach § 18 Absatz 1 Nummer 1 Buchstabe g,

11. Rechtskraftzeugnisse und Vollstreckungsklauseln,

12. Kostenansatz und Mitteilungen.

4Wird ein Verfahren innerhalb des Gerichts abgegeben oder wird nach
ZurlUckverweisung ein anderer Spruchkorper tatig, erhalt es ein neues Aktenzeichen.
50Obwonhl Teil eines Geschaftsvorgangs erhalt ein Verfahren ein neues Aktenzeichen,
wenn(®

1. die Hauptsache eingent und ein vorangegangenes selbststéandiges

Prozesskostenhilfeverfahren langer als einen Monat durch Beschluss erledigt ist,

ohne dass innerhalb dieser Frist ein neuer Antrag auf Prozesskostenhilfe gestellt

oder Beschwerde gegen den ablehnenden Prozesskostenhilfebeschluss eingelegt
wurde, oder eine innerhalb dieser Frist erhobene Beschwerde gegen den
ablehnenden Prozesskostenhilfebeschluss langer als einen Monat erledigt ist,

2. zueinem nach § 16 oder § 17 registrierten Verfahren eine Rige nach § 178a SGG
eingeht,

3. es fortgesetzt wird, nachdem es

a) bei Aussetzung oder Ruhen nicht innerhalb von sechs Monaten nach der
Anordnung weiterbetrieben worden war,

b) bei Unterbrechung nicht innerhalb von sechs Monaten nach Eintritt der
Unterbrechung weiterbetrieben worden war, es sei denn, der Nichtbetrieb
beruht auf einer Anfechtung eines Grund-, Zwischen- oder Teilurteils,

c) sechs Monate nicht betrieben worden war, weil die ladungsfahige Anschrift
eines Beteiligten nicht mehr feststellbar war, deshalb eine Aufforderung im
Sinne des § 102 Absatz 2 Satz 1 SGG nicht erfolgen konnte und der
Verfahrensgegner zugestimmt hat,

4. es nach Zuriickverweisung aus der Rechtsmittelinstanz durch denselben

Spruchkorper fortgefuhrt wird,

5. es durch Anfechtung einer verfahrensbeendenden Erklarung fortgesetzt wird,

6. eine Untatigkeitsklage nach Erlass des Bescheids oder Widerspruchsbescheids
geandert wird (§ 99 Absatz 1, § 131 Absatz 1 Satz 3 SGG),

7. ein Beschwerdeverfahren nach § 145 SGG nach Zulassung der Berufung als

Berufungsverfahren weitergefiihrt wird sowie

8. es nach Erlass eines Vorbehaltsurteils (§ 202 SGG in Verbindung mit § 302 ZPO)

im Nachverfahren weiterbetrieben wird.

(2) '"Das Aktenzeichen wird gebildet aus:

6. dem Kennzeichen des Gerichts (,S* fir Sozialgericht, ,L“ fur Landessozialgericht),

7. der Abteilungsbezeichnung, soweit mehrere Abteilungen der Geschéftsstelle
bestehen, oder der Nummer des nach Geschaftsverteilungsplan zustandigen
Spruchkorpers oder des Guterichters,

8. dem Registerzeichen nach Anlage 1,

9. der fortlaufenden Nummer der jahrgangsweisen Registrierung, davon getrennt
durch einen Schragstrich

10. den beiden Endziffern des Jahres, in dem der Geschéaftsvorgang angefallen ist,
zum Beispiel der Eingang der Klage, des Antrags oder des Rechtsmittels,

11. gegebenenfalls weiteren in Anlage 2 definierten Zusatzzeichen,

(M § 2 Absatz 1 Satz 5 gilt bis zur technischen Umsetzung der Trennung von Registrierung und
statistischer Zahlung.
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12. bei Entschadigungsklagen nach § 202 Satz 2 SGG in Verbindung mit § 201 GVG
dem Registerzeichen aus Anlage 1 als weiteres Zusatzzeichen.
2Das Aktenzeichen dient auch als Geschaftsnummer.

(3) 'Die Verfahren werden durch die von der zusténdigen obersten Landesbehérde
zugelassenen Programme registriert. 2Diese Programme gewahrleisten die Nutzung
der nach den nachfolgenden Bestimmungen zu registrierenden Daten zur Akten- und
Verfahrensfiihrung. *Diese Daten sind auf dem aktuellen Stand zu halten.

§3
Bildung der Akten

(1) "Dokumente, die zum selben Geschaftsvorgang gehéren, sind zu einer Akte
zusammenzufassen. 2Nur soweit in dieser Aktenordnung bestimmt, kénnen auch
Dokumente unterschiedlicher Angelegenheiten in einer Akte gesammelt werden
(Sammelakte).

(2) "Papierakten erhalten einen Aktenumschlag. 2Auf diesem oder einem Aktenvorblatt

sind insbesondere zu vermerken:

6. das Gericht,

7. das Aktenzeichen,

8. die Angelegenheit, zum Beispiel durch die Bezeichnung der Parteien und
Beteiligten sowie deren Vertreter,

9. die von der Vernichtung der Akte auszuschlieRenden Dokumente,

10. weitere Angaben, die sich aus den nachfolgenden und gesonderten
Bestimmungen ergeben.

3Bei elektronischen Akten ist sicherzustellen, dass diese Angaben auf andere Weise

deutlich erkennbar sind. “Auf Anordnung des Spruchkdrpers sind die Angaben um eine

Aufstellung der Aktenzeichen aller weiteren anhangigen und abgeschlossenen

Verfahren des Klagers oder des Antragstellers bei dem Gericht zu ergénzen. ®Die

Angaben und Vermerke sind auf dem aktuellen Stand zu halten.

(3) 'Fir die Reihenfolge der Dokumente in der Akte ist der Zeitpunkt des Eingangs
maRgeblich. 2Dokumente, die vorab bereits als Fax eingegangen sind, sind
grundsétzlich dem entsprechenden Fax zuzuordnen. 3Prif- oder Transfervermerke
und gegebenenfalls Signaturprifprotokolle sind dem Dokument zuzuordnen, auf das
sie sich beziehen. “Zustellungsdokumente sind dem zugrundeliegenden Dokument
zuzuordnen. %Eine  Zuordnung kann durch  unmittelbares  Nachheften,
Unterstrukturieren oder gegenseitiges Verweisen gewahrleistet werden. Wenn
Zustelldokumente in groRer Zahl anfallen, kdnnen sie in einem zusatzlichen Heft
zusammengefasst werden. “Darauf ist auf dem Aktenumschlag und dem
zugrundeliegenden Dokument hinzuweisen.

(4) "Die Seiten einer elektronischen Akte sind fortlaufend zu nummerieren. 2Die Blatter
einer Papierakte sind mit fortlaufenden Blattzahlen zu versehen und grundsétzlich zu
heften. 3Bei einer Papierakte soll bei mehr als 200 Blattern ein neuer Band angelegt
werden. “Die Blattzahlen eines weiteren Bandes kénnen neu beginnend vergeben
werden 5Das Anlegen eines weiteren Bandes ist auf dem Aktenumschlag des
geschlossenen Bandes zu vermerken. 8Die Bande sind fortlaufend zu nummerieren.
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(5) 'Bei Papierakten mit regelmaRig geringer Anzahl an Dokumenten kann auf
Heftung, Nummerierung und einen Aktenumschlag verzichtet werden
(Blattsammlungen). ?Vor Versendung sind diese zu heften und zu nummerieren.

(6) 'Die Behandlung der den Kostenansatz betreffenden Dokumente richtet sich nach
der Kostenverfligung (KostVfg). 2Die Behandlung der die Prozesskostenhilfe
betreffenden Dokumente richtet sich nach den Durchfiihrungsbestimmungen zur
Prozess- und Verfahrenskostenhilfe sowie zur Stundung der Kosten des
Insolvenzverfahrens (DB-PKH).

(7) "Dokumente und sonstige Unterlagen, die spater zurlickzugeben sind oder sich zur
Zusammenfassung nicht eignen, sind in geeigneter Form zu verwahren. 2Eine
Zuordnung zum jeweiligen Geschaftsvorgang und Bezugsdokument ist zu
gewahrleisten. 3Die Verwahrung auBerhalb der Akte und eine Riickgabe sind sowonhl
in der Akte als auch auf dem Aktenumschlag zu vermerken. “Einzelheiten zur
Verwahrung regeln die hierzu getroffenen Bestimmungen.

(8) 'Bei Dokumenten und sonstigen Unterlagen, die nicht der unbeschrankten
Akteneinsicht unterliegen, ist von Beginn an zu gewahrleisten, dass sie bei Gewahrung
der Akteneinsicht ohne weiteres vom (ibrigen Aktenbestand trennbar sind. 2Dies kann
durch das Anlegen eines zusatzlichen Hefts erfolgen.

(9) Eingegangene Dokumente, die fir die elektronische Aktenbearbeitung ersetzend
eingescannt worden sind, sind unter Berlcksichtigung der entsprechenden
Dienstanweisungen strukturiert nach Ubertragungsdatum abzulegen oder, sofern sie
riickgabepflichtig sind, nach Absatz 7 zu verwahren.

(10) '"Um die spatere Aussonderung der Papierakte zu erleichtern, kann die
Gerichtsleitung bestimmen, dass die von der Vernichtung auszunehmenden und
langer aufzubewahrenden Dokumente und sonstigen Unterlagen bereits von ihrem
Entstehen an von der chronologischen Aktenheftung ausgenommen werden. 2Sie sind
in ein gesondertes Heft bei der Akte oder zu einer Sammelakte zu nehmen. 3Anstelle
dieser Originaldokumente und sonstigen Unterlagen ist eine als solche
gekennzeichnete Abschrift zur Akte zu nehmen.

Zusatzbestimmungen zu § 3

(1) Auf dem Aktenvorblatt nach Absatz 2 sind auRerdem zu erfassen:

1. die Daten der angefochtenen Bescheide und Widerspruchsbescheide sowie des
Klageeingangs,

2. der Eingang eines Antrags auf Prozesskostenhilfe sowie Art und Datum der
Erledigung des Prozesskostenhilfeantrags,

3. die vollstandige Anschrift samtlicher Verfahrensbeteiligter und
Prozessbevollmachtigten sowie

4. die anstehenden Wiedervorlagen sowie die anstehenden Verhandlungstermine
und das Datum und die Erledigung der Hauptsache.

(2) Andern sich die auf dem Aktenvorblatt befindlichen Daten, ist bei Papierakten ein
neues Aktenvorblatt auszudrucken und dem bisherigen Aktenvorblatt vorzuheften.
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(3) Die Gerichtsleitung kann weitergehende Regelung zur Aufnahme von Angaben auf

dem Aktenvorblatt anordnen:

1. zur Durchfiihrung der Kostenbearbeitung sowie

2. zum Vermerk der Blattzahl der in der Akte befindlichen Vollmachten und
Schweigepflichtentbindungserklarungen.

(4) 'Bei Papierakten ist elektronisch ein Beiaktenverzeichnis zu fiihren, dass der Akte
ausgedruckt nach dem Aktenvorblatt vorzuheften ist. 2lm Beiaktenverzeichnis ist der
Eingang und Verbleib der Beiakten, der medizinischen Unterlagen sowie sonstige
spater zurlickzugebende Originale unter Angabe des Eingangsdatums, der Blattzahl
des Schriftsatzes, mit dem die Unterlagen Ubersandt wurden, zu vermerken. ®Des
Weiteren ist das Anlegen von Heften im Beiaktenverzeichnis zu vermerken. “Die
Angaben und Vermerk sind auf dem aktuellen Stand zu halten.

(5) 'Die nach Absatz 7 besonders zu verwahrenden Dokumenten und Unterlagen sind
in einem in die Gerichtsakte einzuheftenden Umschlag aufzubewahren. 2Auf diesem
werden der Inhalt, der Name des Einsenders sowie das Aktenzeichen und die Blattzahl
notiert. 3Die vollstandige oder teilweise voriibergehende oder dauerhafte Entnahme
der Unterlagen sowie deren Verbleib werden auf dem Umschlag vermerkt.

§4
Aktenarten

(1) 'Eine Akte besteht aus einer Hauptakte und bei Bedarf aus zuséatzlichen Heften.
2Hefte kénnen zum Beispiel fiir Dokumente (ber die Kostenbehandlung oder die
Zustellung angelegt werden. 3Die Seiten oder Blatter eines Heftes sind neu beginnend
zu nummerieren. “Das Anlegen von Heften ist auf dem Aktenumschlag zu vermerken.

(2) 'Bei Papierakten wird auf Anordnung ein Doppel der Akte angelegt, wenn ein
Gericht hoherer Instanz lber ein Rechtsmittel zu entscheiden hat und das Verfahren
im Ubrigen in der unteren Instanz fortgesetzt wird. 2Dem Aktenzeichen der Doppelakte
wird auf dem Aktenumschlag eine ,II“ nachgestellt. 3Sobald einer der Teile des
Verfahrens beendet ist, wird fir diesen die getrennte Aktenfiihrung beendet. “Die
Doppelakte ist der Akte geschlossen beizufiigen.

(3) "Der Verlust von Akten, Heften oder anderen Aktenteilen ist der Gerichtsleitung
anzuzeigen. 2Nach Anordnung der Gerichtsleitung oder der fiir die Sachentscheidung
zustandigen Person ist eine Ersatzakte anzulegen. 3Die Ersatzakte ist auf dem
Aktenumschlag als solche kenntlich zu machen. “Bei Wiederauffinden ist die
Gerichtsleitung zu informieren. ®Die seit dem Abhandenkommen entstandenen
Dokumente werden aus der Ersatzakte in die Akte Gbernommen und die Seiten- oder
Blattzahlen berichtigt. Der verbliebene Teil der Ersatzakte ist der Akte geschlossen
beizufigen.

(4) Wird einer Akte flr langere Zeit eine andere Akte oder ein anderes Heft beigeflgt

(Beiakte), ist dies sowie die spatere Riickgabe der Beiakte in Papierform auf den
Umschlagen der Akten und Hefte zu vermerken.

122



§5
Fiihrung der Akten

(1) 'Akten sind geordnet zu filhren. 2Eingehende Dokumente sind unverziglich zur
Akte zu nehmen. 3Wird ein Dokument aus der Akte entfernt, ist stattdessen ein
Fehlblatt einzufigen, auf dem das entnommene Dokument und der Grund der
Entnahme zu vermerken sind. “Die Geschaftsstelle muss den Verbleib der Akten sowie
von Dokumenten, die noch nicht zur Akte genommen werden kénnen, jederzeit durch
eine im IT-System enthaltene Funktion oder in sonstiger geeigneter Weise feststellen
kénnen.

(2) Die Fuhrung der Akte obliegt dem Gericht der ersten Instanz, soweit nicht
nachfolgend abweichend geregelt.

(3) "Verwaltungsvorgange, insbesondere solche, die in einer Dienstaufsichtssache
anfallen, dirfen nicht zu den Verfahrensakten der Rechtssache genommen werden.
°Dies gilt nicht fir Akteneinsichtsgesuche.

(4) "Werden Papierakten versandt, ist eine Vorlagefrist zu notieren. ?Bei Bedarf ist ein
Kontrollblatt mit Angabe der Sache, des Grundes der Versendung sowie des
Empfangers anzulegen. 3Nicht weiterzuleitende Dokumente sind mit dem Kontrollblatt
in eine Blatthiille (Retent) zu nehmen. “Nach Riickkehr der Akte ist das Retent
aufzulésen. 5Die darin befindlichen Dokumente sind zur Akte zu nehmen.

(5) 'Die endgiiltige Abgabe von Akten an eine andere Abteilung, einen anderen
Spruchkorper oder ein anderes Gericht wird durch einen entsprechenden Vermerk im
IT-System nachgewiesen. 2Gleiches gilt fiir die Verbindung von Verfahren, soweit sie
nicht mehr unter dem Aktenzeichen ihrer Registrierung gefuhrt und wenn Vorgange
zwar neu registriert, aber bereits bestehenden Akten hinzugefligt werden.

(6) "Dokumente, die im Rahmen der endgiiltigen Abgabe von Akten an ein anderes
Gericht anfallen, zum Beispiel Einlieferungsbeleg oder Empfangsbekenntnis, sind zu
Sammelakten zu nehmen. 2Die Sammelakten werden in Jahresheften gefiihrt und drei
Monate nach Ablauf des Kalenderjahres weggelegt.

(7) 'Papierakten befinden sich grundsatzlich in der Geschéaftsstelle, soweit keine
besondere Anordnung getroffen worden ist. 2Akten und Aktenbestandteile diirfen nur
zur Bearbeitung aus der Geschéaftsstelle entfernt werden. 3Dies soll nur mit ihrem
Wissen erfolgen. *Anderenfalls ist sie unverzuglich zu informieren.

§6

Fristen und Termine

(1) 2Samtliche angeordnete oder von Amts wegen zu beachtende Fristen sind
elektronisch in geeigneter Weise mit folgenden Angaben zu vermerken:

6. Aktenzeichen,

7. Bezeichnung der Angelegenheit,

8. Datum des Fristablaufs,

9. Bearbeiter, soweit nicht anhand des Aktenzeichens ersichtlich,

10. zusatzliche Bemerkungen, zum Beispiel Grund der Vorlage.
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2Auf Anordnung der Gerichtsleitung kann die Kontrolle von Fristen in Papierakten auch
in sonstiger Weise gefilhrt werden, zum Beispiel durch Fristenfacher oder
Hangeregistraturen.

(2) 'Termine sind mit Datum, Uhrzeit und Ort elektronisch in einer Weise zu vermerken,
die die Erstellung eines Verzeichnisses nach Absatz 3 ermdglicht.

(3) 'Fur jeden Sitzungstag ist ein Verzeichnis der Termine vor Beginn des ersten

Termins an dem Eingang zum Sitzungszimmer und gegebenenfalls an der zentralen

Informationstafel anzuzeigen. ?In das Terminverzeichnis sind aufzunehmen:

8. das Gericht,

9. das Datum,

10. der Ort, zum Beispiel Saal- oder Raumnummer,

11. die Namen des Vorsitzenden und der mitwirkenden Richter einschlieBlich der
ehrenamtlichen Richter, sofern der Vorsitzende nichts anderes anordnet,

12. die Uhrzeit,

13. das Aktenzeichen,

14. die Namen der Verfahrensbeteiligten, gegebenenfalls als Kurzbezeichnung.

(4) "Nach Abschluss einer Sitzung ist deren Ergebnis zu vermerken. 2Bei Verkiindung
eines Urteils oder eines Beschlusses ist auch das Datum des Eingangs des vollstandig
abgefassten Urteils oder Beschlusses in der Geschaftsstelle zu vermerken.

§7
Verbindung und Abtrennung von Verfahren

(1) "Werden Verfahren zur gemeinsamen Verhandlung und Entscheidung verbunden,
sind nur die Akten des filhrenden Verfahrens weiterzufiihren. 2Ist das fiihrende
Verfahren nicht ausdriicklich bestimmt, ist das alteste der Verfahren fiihrend. 3Die
Akten des durch Verbindung als erledigt geltenden Verfahrens werden mit einer
Abschrift des Verbindungsbeschlusses geschlossen der Akte des filhrenden
Verfahrens beigefiigt. “Die Verbindung ist auf den Aktenumschlagen zu vermerken.

(2) 'Fur ein abgetrenntes Verfahren ist ein neues Aktenzeichen zu vergeben. 2Die Akte
beginnt mit einer beglaubigten Abschrift oder der elektronischen Vervielfaltigung des
Abtrennungsbeschlusses. SAuf  Anordnung kénnen Dokumente des
Ursprungsverfahrens in die neue Akte Gbernommen werden. “Die Abtrennung ist auf
den Aktenumschlagen zu vermerken.

§8
Rechtsmittel

(1) "In der Rechtsmittelinstanz wird ein neues Aktenzeichen vergeben. Z2Ein
Rechtsmittel ist nicht erneut zu registrieren, wenn gegen die angefochtene
Entscheidung bereits ein Rechtsmittel anhangig ist. 3Fir Dokumente, die in dieser
Instanz anfallen, wird ein neuer Band zur erstinstanzlichen Akte (Rechtsmittelband)
angelegt. “Der Rechtsmittelband muss neu beginnend nummeriert werden. 5Bei
Papierakten kénnen die Dokumente auch in den Band der erstinstanzlichen Akte
aufgenommen werden.
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(2) 'Ab Eingang der Akte bis Beendigung in der Instanz obliegt die Aktenfiihrung dem
Rechtsmittelgericht. ?Bei der elektronischen Akte ist die Aktenflihrung auf den
Rechtsmittelband beschrankt.

(3) Auf dem Aktenumschlag sowie auf jeder Entscheidung in der Rechtsmittelinstanz
sind die Aktenzeichen aller Instanzen anzugeben.

(4) "Nach Erledigung in der Rechtsmittelinstanz ist die Akte an die vorherige Instanz
zuriickzusenden. 2Bei elektronischer Aktenfiihrung kann von einer Ubermittlung von
Dokumenten abgesehen werden, wenn diese bereits in dem von der vorherigen
Instanz an die Rechtsmittelinstanz Ubermittelten Teil der Akte enthalten waren.

(5) In der Rechtsmittelinstanz zuriickzubehaltende Dokumente sind zu Sammelakten
zu nehmen.

Zusatzbestimmungen zu § 8

'Auf jeder Entscheidung des Hessischen Landessozialgerichts ist unter dem
Aktenzeichen der zweiten Instanz auch das erstinstanzliche Aktenzeichen in
Bruchform anzugeben. 2Das Aktenzeichen der ersten Instanz ist zu ergénzen um die
in Klammern gefasste Bezeichnung ,Sozialgericht® und den erstinstanzlichen
Gerichtsort.

Beispiel: L 21 R 1205/17
S 14 R 311/15 (Sozialgericht Darmstadt)

§9
Rechtskraft der Entscheidung

Ist die Rechtskraft einer Entscheidung zu bescheinigen, hat der zustandige
Urkundsbeamte der Geschaftsstelle neben der Erteilung der
Rechtskraftbescheinigung die Entscheidung mit einem Vermerk Uber die Rechtskraft
zu verbinden. 2In der Papierakte ist der Vermerk ,Rechtskréftig* am Kopf der Urschrift
der Entscheidung anzubringen. 3Name, Amtsbezeichnung und Datum sind
beizufligen.

§10
Weglegen der Akten

(1) "Sobald die Angelegenheit beendet ist, ist das Weglegen der Akte anzuordnen.

2Eine Angelegenheit ist beendet, wenn

1. alle Antrage erledigt und die von Amts wegen zu treffenden Entscheidungen
ergangen sind oder

2. bei Entschadigungsklagen nach § 202 Satz 2 SGG in Verbindung mit § 201 GVG
die Prozesskosten nicht binnen sechs Monaten nach Anforderung gezahlt worden
sind

und die von Amts wegen vorzunehmenden Tatigkeiten, zum Beispiel statistischer und

kostenrechtlicher Abschluss, erledigt sind.

(2) Vor dem Weglegen ist auf dem Aktenumschlag ein Vermerk anzubringen:
5. uber den kostenrechtlichen Abschluss der Angelegenheit (§ 3 Absatz 5 KostVfg),
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6. Uber das Jahr der Anordnung des Weglegens und den Ablauf der
Aufbewahrungsfristen,

7. Uber die Archivwurdigkeit nach den hierzu erlassenen Bestimmungen,

8. soweit hierzu gesonderte Bestimmungen erlassen sind, Uber die Eignung fir
Ausbildungs- und Prifungszwecke.

(3) Beiakten in Papierform sowie riickgabepflichtige Dokumente und Unterlagen sind
nach rechtskraftigem Abschluss oder sonstiger Beendigung des Verfahrens
zurlickzugeben.

§ 11

Allgemeines Register

(1) "Unter dem Registerzeichen ,AR" sind insbesondere zu registrieren:

1. Eingange, bei denen zweifelhaft ist, ob sie zu bereits bestehenden oder noch
anzulegenden Akten zu nehmen oder unter welchem Registerzeichen sie zu
registrieren sind,

2. Dokumente, die ohne sachliche Verfigung an ein anderes Gericht oder eine
andere Behdrde abzugeben sind,

3. Mitteilungen von anderen Abteilungen, Gerichten und Behdrden, bei denen
zweifelhaft ist, ob sie zu MalRnahmen Anlass geben,

4. Schutzschriften.

2Die Fuhrung von thematisch geordneten Sammelakten nach § 3 Absatz 1 Satz 2 ist

zulassig. *Fir Mitteilungen nach Nummer 3 kann auf eine Registrierung verzichtet

werden, soweit die Sammelakte alphabetisch gefiihrt wird. “Die Sammelakten nach

Satz 2 und 3 werden in Jahresheften gefiihrt und drei Monate nach Ablauf des

Kalenderjahres weggelegt.

(2) 'wird fur eine unter ,AR" registrierte Sache ein anderes Registerzeichen vergeben,
wird die Sache ausschlieRlich unter dem neuen Registerzeichen weitergefiihrt und zu
bestehenden oder anzulegenden Akten genommen. 2Das neue Aktenzeichen ist im
Allgemeinen Register zu vermerken.

(3) Im Allgemeinen Register sind folgende Angaben zu vermerken:

1. Aktenzeichen,

2. Datum des Eingangs,

3. Vor- und Familienname oder Bezeichnung der Beteiligten sowie deren Anschrift,
4. Bezeichnung der Angelegenheit,

5. Verbleib oder spateres Aktenzeichen,

6. Jahr der Anordnung des Weglegens und des Ablaufs der Aufbewahrungsfrist,

7. Bemerkungen.

§12
Rechts- und Amtshilfe

(1) Rechts- und Amtshilfeersuchen, zum Beispiel nach § 22 SGB X, werden als
sonstiges Verfahren mit dem Registerzeichen ,SF* und dem Zusatzzeichen ,RH*
registriert.

(2) 'Eine Kopie des Ersuchens und der Ubersendungsverfiigung sowie aus
besonderen Griinden zuriickzubehaltende Dokumente sind zu den von dem ersuchten
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Gericht anzulegenden Akten zu nehmen. 2Vom Anlegen einer Akte kann abgesehen
werden, wenn das Ersuchen von einem deutschen Gericht oder einer deutschen
Justizbehdrde mit der dortigen Papierakte Ubersandt wird.

(3) Die bei der Durchfiihrung eines inlandischen Rechts- oder Amtshilfeersuchens
entstandenen Dokumente sind mit den Ubersandten Akten oder Dokumenten an das
ersuchende Gericht, die ersuchende Behorde oder ein weiteres um Rechtshilfe
ersuchtes Gericht zu Gbermitteln.

§13
Rechtsantragstelle

(1) 'Sofern das entsprechende Verfahren nicht bereits anhangig ist, kénnen Antrage
und Erklarungen zu Protokoll der Geschéftsstelle unter dem Registerzeichen ,RAST
registriert werden. 2Dies gilt nicht fiir Antrage und Erklarungen, die ohne sachliche
Verfigung an ein anderes Gericht oder eine andere Behoérde abzugeben sind.
3Insoweit gilt § 11.

(2) 'Wird fir einen unter ,RAST“ registrierten Geschéaftsvorgang ein anderes
Registerzeichen vergeben, wird dieser ausschlieBlich unter dem neuen
Registerzeichen weitergefiihrt. 2Das neue Aktenzeichen ist im Register zu vermerken.

(3) Im Register sind folgende Angaben zu vermerken:

1. Aktenzeichen,

2. Datum der Protokollierung,

3. Vor- und Familienname der erschienenen Person sowie deren Anschrift,
4. Bezeichnung der Angelegenheit,

5. Verbleib oder spateres Aktenzeichen,

6. Bemerkungen.

§14
Verfahren vor dem Giiterichter

(1) "Werfahren vor dem Giliterichter nach § 202 Satz 1 SGG in Verbindung mit § 278
Absatz5 ZPO sind unter dem Registerzeichen ,SF“ mit dem Zusatz ,GR" zu
registrieren. 2Fir die Jahreszahl nach § 2 Absatz 2 Nummer 5 ist das Datum des
Eingangs beim Giterichter mafRgeblich.

(2) 'In den Registern und auf den Aktenumschlagen des Herkunftsverfahrens und des
Verfahrens vor dem Giterichter wird jeweils das Aktenzeichen des anderen
Verfahrens vermerkt. 2Auf Protokollen und Vereinbarungen sind unter dem
Aktenzeichen des Verfahrens vor dem Guterichter auch das Gericht und das
Aktenzeichen des Herkunftsverfahrens anzugeben.

(3) 'Die Akte des Verfahrens vor dem Giiterichter ist bis zu dessen Abschluss getrennt
vom Herkunftsverfahren und ohne Einsichtsmoglichkeit fir Dritte zu fiihren.
?Dokumente sowie sonstige Dateien und Unterlagen, die im Rahmen eines Verfahrens
vor dem Guterichter von den Parteien, Beteiligten oder dem Giiterichter als vertraulich
bezeichnet werden oder die spater zuriickzugeben sind, werden nach § 3 Absatz 7
behandelt.
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(4) "Nach Abschluss des Verfahrens vor dem Guterichter sind Art und Datum der
Beendigung sowie die fur die Kostenberechnung erforderlichen Angaben zum
Herkunftsverfahren mitzuteilen. 2Die als vertraulich bezeichneten Dokumente sowie
sonstige Dateien und Unterlagen sind an den Einsender zurtickzugeben, zu vernichten
oder zu l6schen, es sei denn, die Parteien oder die Beteiligten haben eine andere
Vereinbarung getroffen. 3Die Akte mit den verbliebenen Dokumenten und sonstigen
Unterlagen ist als Heft zum Herkunftsverfahren zu nehmen.

(5) Im Register sind folgende Angaben zu vermerken:

7. Aktenzeichen,

8. Datum des Eingangs beim Guterichter,

9. Gericht und Aktenzeichen des Herkunftsverfahrens,
10. Namen und Anschriften der Parteien und Beteiligten,
11. Art und Datum der Beendigung,

12. Bemerkungen.

§15
Prozesskostenhilfe

'Ein selbststéandiger Antrag auf Gewahrung von Prozesskostenhilfe ist mit dem
Zusatzzeichen ,PKH“ unter dem Registerzeichen zu registrieren, unter dem das
spatere Verfahren zu registrieren wéare. 2Geht das betreffende Verfahren gleichzeitig
oder spéter ein, ist es nicht zusatzlich zu registrieren.

Abschnitt 2
Besonderer Teil

§16
Verfahren vor den Sozialgerichten

(1) Als Verfahren vor den Sozialgerichten sind unter den Registerzeichen der Anlage
1 und gegebenenfalls mit Zusatzzeichen der Anlage 2 zu registrieren:
1. Klagen,

2. Verfahren zur Gewahrung von einstweiligem Rechtsschutz nach § 86b SGG,

3. sonstige Verfahren nach § 18.

(2) 'Ein Verfahren ist erneut zu registrieren, wenn das Sachgebiet nachtraglich
geandert wird. 2In diesem Fall ist auf das jeweils andere Verfahren zu verweisen.

(3) Im Register sind folgende Angaben zu vermerken:
1. Aktenzeichen,
2. Datum des Eingangs,
3. Vor- und Familienname oder Bezeichnung der Parteien oder Beteiligten sowie
deren Anschrift,
a) Klager oder Antragsteller,
b) Beklagter oder Antragsgegner,
c) weiterer Beteiligter,
Datum und Art der Erledigung,
Jahr der Anordnung des Weglegens und des Ablaufs der Aufbewahrungsfrist,
Bemerkungen, zum Beispiel Verbleib.

oo r
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§17
Verfahren vor dem Landessozialgericht

(1) Als Verfahren vor dem Landessozialgericht sind unter den Registerzeichen der
Anlage 1 und gegebenenfalls mit Zusatzzeichen der Anlage 2 zu registrieren:

1.
2.

3.
4.

5.
6.
7

erstinstanzliche Klagen nach § 29 Absatz 2 bis 4 SGG,

Antrage auf Gewahrung von einstweiligem Rechtsschutz nach § 55a Absatz 6
oder § 86b SGG,

Berufungen,

Beschwerden gegen Entscheidungen uUber Gewahrung von einstweiligem
Rechtsschutz,

Beschwerden gegen die Nichtzulassung der Berufung,

sonstige Beschwerden,

sonstige Verfahren nach § 18.

(2) 'Ein Verfahren ist erneut zu registrieren, wenn das Sachgebiet nachtraglich
geéandert wird. 2In diesem Fall ist auf das jeweils andere Verfahren zu verweisen.

(3) Im Register sind folgende Angaben zu vermerken:

2
3

No o

1.

Aktenzeichen,

Datum des Eingangs,

Gericht erster Instanz:

a) Sitz

b) Aktenzeichen

c) Datum der Entscheidung,

Vor- und Familienname oder Bezeichnung der Parteien oder Beteiligten sowie
deren Anschrift,

a) Klager, Antragsteller, Berufungsklager oder Beschwerdefihrer,

b) Beklagter, Antragsgegner, Berufungsbeklagter oder Beschwerdegegner,
c) weiterer Beteiligter,

Datum und Art der Erledigung,

Jahr der Anordnung des Weglegens und des Ablaufs der Aufbewahrungsfrist,
Bemerkungen, zum Beispiel Verbleib.

§18

Sonstige Verfahren vor den Sozialgerichten und dem Landessozialgericht

(1) Als sonstige Verfahren sind bei den Sozialgerichten und dem Landessozialgericht
unter dem Registerzeichen ,SF* und gegebenenfalls Zusatzzeichen nach Anlage 2 zu
registrieren:

1.

Antrage auRerhalb eines anhangigen Verfahrens, insbesondere

a) Ablehnungen von Gerichtspersonen nach § 60 Absatz 1 SGG,

b) Antrage auf Entscheidung bei Ablehnung von Rechtshilfe nach §5
Absatz 3 SGG in Verbindung mit § 159 GVG,

c) Beweissicherungsverfahren auRerhalb eines anhangigen Verfahrens,

d) Antrage auf Entscheidung Uber die Berechtigung zur Ablehnung des Amtes
von ehrenamtlichen Richtern und ihre Entlassung aus dem Amt nach § 18
Absatz 4, § 35 SGG,

e) Amtsentbindungen und -enthebungen ehrenamtlicher Richter nach § 22
Absatz 2, § 35 SGG,

f)  Abberufungen ehrenamtlicher Richter nach § 44b DRIG
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6.

(2
1.
2.
3.

Die

g) Antrage ehrenamtlicher Richter auf gerichtliche Festsetzung der
Entschadigung nach § 4 JVEG

h) Ordnungsgelder gegen ehrenamtliche Richter nach §§ 21, 35 SGG,

i) Wahlanfechtungen bei Prasidiumswahl nach § 6 SGG in Verbindung mit § 21b
Absatz 6 GVG,

Angelegenheiten nach §§ 178, 189 SGG,

gerichtliche Bestimmungen der Zustandigkeit nach § 58 SGG,

Entschadigungsklagen nach § 202 Satz 2 SGG in Verbindung mit § 201 GVG,

Kostensachen, soweit sie dem Richter zur Entscheidung vorgelegt werden, mit

Ausnahme der gerichtlichen Entscheidungen nach § 73a Absatz 8 SGG:

a) Erinnerung gegen den Kostenansatz (§ 66 GKG) auch wenn damit die
Nichterhebung  von Kosten wegen unrichtiger Sachbehandlung (§
21 Absatz 2 Satz 1 GKG) begehrt wird,

b) Erinnerungen gegen den Kostenfestsetzungsbeschluss (§ 197 Absatz 2
SGG),

c) Erinnerungen gegen eine Festsetzung der Vergutung eines Prozessvertreters
(§ 11 Absatz 3 RVG in Verbindung mit § 197 Absatz 2 SGG) und

d) Erinnerungen nach § 56 RVG gegen eine Festsetzung der Vergiitung des im
Wege der Prozesskostenhilfe beigeordneten Rechtsanwalts oder sonstigen
Bevollmachtigen nach § 73a Absatz 1 Satz 3 SGG aus der Landeskasse.

Angelegenheiten nach § 81a und § 81b SGB X.

) Im Register sind folgende Angaben zu vermerken:

Aktenzeichen,

Datum des Eingangs,

Vor- und Familienname oder Bezeichnung der Parteien oder Beteiligten sowie
deren Anschrift,

a) Klager, Antragsteller oder Erinnerungsfiihrer, ersuchende Stelle,

b) Beklagter, Antragsgegner oder Erinnerungsgegner,

c) sonstiger Beteiligter,

Jahr der Anordnung des Weglegens und des Ablaufs der Aufbewahrungsfrist,
Bemerkungen, zum Beispiel Verbleib.

Abschnitt 3
Schlussbestimmung

§19
Aufhebung bisherigen Rechts

bundeseinheitliche Aktenordnung fiir die Gerichte der Sozialgerichtsbarkeit im

Lande Hessen und die Zusatzbestimmungen zur Aktenordnung vom 23. November
2017 (JMBI.2018, S. 92), zuletzt geéndert durch Erlasse vom 11. Dezember 2018
(JMBI. 2019 S. 2) und vom 25. Dezember 2019 (JMBI. 2020 S. 168), neu in Kraft
gesetzt durch Erlass vom 15. Dezember 2022 (JMBI. S. 298), wird aufgehoben.

§20
Inkrafttreten

Dieser Erlass tritt am 1. Januar 2024 in Kraft.
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Anlage 1
Registerzeichen

Registerzeichen | Verfahren nach §§ 16 und 17

AL Angelegenheiten der Bundesagentur fir Arbeit ohne
Angelegenheiten nach dem BKGG und dem SGB I

AS Angelegenheiten nach dem SGB |l

AY Angelegenheiten nach dem AsylbLG

BA Angelegenheiten nach § 7a SGB |V sowie Betriebspriifungen
nach §§ 28p und 28q SGB IV

BK Angelegenheiten nach §§ 6a und 6b BKGG

BL Angelegenheiten des Blindengeldes und entsprechender

Leistungen zum Ausgleich der durch die Blindheit oder
Sehbehinderung bedingten Mehraufwendungen

EG Elterngeld- und Erziehungsgeldangelegenheiten

KA Angelegenheiten nach § 12 Absatz 3 SGG

KG Kindergeldangelegenheiten ohne §§ 6a und 6b BKGG

KR Angelegenheiten der Krankenversicherung,
Gesamtsozialversicherungsbeitrdge und Nebengebiete

P Angelegenheiten der Pflegeversicherung

R Angelegenheiten der Rentenversicherung

SB Angelegenheiten der Feststellung der Behinderung nach § 152
SGB IX

SO Angelegenheiten nach dem SGB XII einschlief3lich der
Angelegenheiten nach Teil 2 SGB IX

SV Sonstige Verfahren: Klagen und ER-Verfahren, die keinem
Rechtsgebiet zugeordnet werden kénnen

U Angelegenheiten der Unfallversicherung

VE Angelegenheiten des sozialen Entschadigungsrechts

Im Einvernehmen mit der obersten Landesbehdérde kann die Prasidentin oder der
Prasident des Landessozialgerichts darlber hinaus die Verwendung der folgenden
weiteren Registerzeichen anordnen:

Registerzeichen | Verfahren nach §§ 16 und 17

EH Angelegenheiten des Entwicklungshelfergesetzes

Lw Alterssicherung der Landwirte

VG Opferentschadigungsgesetz

VH Haftlingshilfegesetz

vJ Streitigkeiten nach dem Infektionsschutzgesetz

VK Kriegsopferversorgung

VM Entschadigung fur ehemalige DDR-Birgerinnen und -Biirger
infolge medizinischer Ma3nahmen

VS Soldatenversorgung

vu SED-Unrechtsbereinigungsgesetz

Registerzeichen (§§ 11, 12, 13, 14 oder 18)
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Registerzeichen | Verfahren nach § 11,12 13, 14 und 18
AR Allgemeines Register (§ 11)
SF Sonstige Verfahren (§ 18), einschlief3lich Amts-, Rechtshilfe,
Guterichter (§8§ 12, 14)
RAST Rechtsantragstelle (§ 13)
Anlage 2

Zusatzzeichen

Bestimmte Geschaftsvorgange sind nach MaRgabe dieser Anlage mit Zusatzzeichen
zu kennzeichnen, die den das Jahr bezeichnenden Zahlen im Aktenzeichen folgen.

Sind mehrere Zusatzzeichen zu verwenden, so gilt die Reihenfolge dieser Anlage

Zusatzzeichen

Verfahren nach §§ 16 und 17

B

Beschwerdeverfahren, mit Ausnahme der Nichtzulassungs-
beschwerde

ER Einstweiliger Rechtsschutz

KL Erstinstanzliches Klageverfahren beim LSG
(ohne Normenkontrollverfahren)

NK Normenkontrollverfahren

NZB Beschwerden gegen die Nichtzulassung der Berufung (mit
Eingang beim LSG)

ZVW Zuruckverweisung

Zusatzzeichen

Verfahren nach §§ 16, 17 und § 18 Absatz 1 Nummer 4

PKH Selbststandige Prozesskostenhilfeverfahren
RG Anhdorungsriigeverfahren
WA Wiederaufnahme

Zusatzzeichen

Verfahren nach §§ 12, 14 und 18

AB Ablehnung von Gerichtspersonen (§ 60 SGG)

BW Beweissicherungsverfahren

DS Angelegenheiten nach § 81a und § 81b SBG X

E Erinnerung gegen eine Kostenfestsetzungsbeschluss, gegen den
Kostenansatz, gegen eine Festsetzung der
Rechtsanwaltsvergiitung oder gegen eine Festsetzung der
Vergltung eines im Wege der Prozesskostenhilfe beigeordneten
Rechtsanwaltes, die dem Richter zur Entscheidung vorgelegt
werden

EK Entschadigungsklagen (§ 202 Satz 2 SGG, § 201 GVG)

ERI Angelegenheiten der ehrenamtlichen Richterinnen und Richter

GR Verfahren vor dem Giterichter (§ 202 Satz 1 SGG in Verbindung
mit § 278 Absatz 5 ZPO)

RH Amts- und Rechtshilfeersuchen einschlief3lich der

Angelegenheiten nach § 22 SGB X
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Anhang zu Anlage 2

Zusatzbestimmungen zu Anlage 2

Zusatzzeichen

landesspezifische | Verfahren nach §§ 12, 14 und 18

K Erinnerung in Kostensachen nach dem JVEG

Hinweis: Andere nach der SG-Statistik zu erfassende sonstige Verfahren, fir die kein
Zusatzzeichen vorgesehen ist, werden ohne ein solches erfasst. Im Einvernehmen mit
der obersten Landesbehdrde kann die Prasidentin oder der Prasident des
Landessozialgerichts hierfur die Verwendung weiterer Zusatzzeichen anordnen.

Anlage 3

Weitere Zusatzbestimmungen
Farbe des Aktenumschlags

Registerzeichen | Farbe des Sachgebiet oder  Art des
Aktenumschlags Geschéftsvorgangs
AL gelb Angelegenheiten der Bundesagentur
fur Arbeit ohne Angelegenheiten
nach dem BKGG und dem SGB I
AS grin Angelegenheiten nach dem SGB I
AY braun Angelegenheiten nach dem AsylbLG
BA orange (Rente)/ Angelegenheiten nach § 7a SGB IV
rosa sowie Betriebspriifungen nach § 28p
(Krankenversicherung) | und 28q SGB IV
BK griin Angelegenheiten nach §§ 6a und 6b
BKGG
BL rot Angelegenheiten des Blindengeldes
und entsprechender Leistungen zum
Ausgleich der durch die Blindheit
oder Sehbehinderung bedingten
Mehraufwendungen
EG weil Elterngeld- und
Erziehungsgeldangelegenheiten
KA rosa Angelegenheiten nach § 12 Absatz 3
SGG
KG weil Kindergeld, ohne Streitigkeiten nach
§§ 6a und 6b BKGG
KR rosa Angelegenheiten der
Krankenversicherung,
Gesamtsozialversicherungsbeitrage
und Nebengebiete
P rosa Angelegenheiten der
Pflegeversicherung
R orange Angelegenheiten der
Rentenversicherung
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SB

rot

Angelegenheiten der Feststellung der
Behinderung nach § 152 SGB IX

SV

grau

Sonstige Verfahren: Klagen und ER-
Verfahren, die keinem Rechtsgebiet
zugeordnet werden kdnnen

SO

braun

Angelegenheiten nach dem SGB XIlI
einschlieBlich der Angelegenheiten

nach Teil 2 SGB IX

blau

Angelegenheiten der
Unfallversicherung

VE

rot

Angelegenheiten des sozialen
Entschadigungsrechts

SF

lila

Sonstige Verfahren (§ 18),
einschlieBlich Amts-, Rechtshilfe,
Gterichter (§§ 12, 14)

lila

Beschwerdeverfahren, mit Ausnahme
der Nichtzulassungsbeschwerde

Nr.9 Zwolfter

Erlass zur Anderung des Erlasses zur elektronischen

Aktenfiihrung bei den Gerichten und Staatsanwaltschaften. RdErl. d. HMdJ v.
14. 01. 2024 (1510 - I/A4 - 2017/17448-1/A) - JMBI. S. 134

Die Anlage des Erlasses zur elektronischen Aktenfiihrung bei den Gerichten und
Staatsanwaltschaften vom 13. Januar 2023 (JMBI. S. 382), zuletzt geandert durch

- Gllt.-Verz. Nr. 2103 -

Erlass vom 16. Dezember 2023 (JMBI. 2024 S. 2), wird wie folgt geandert:

1.

Nr. 1.5.2 wird wie folgt gefasst:

1 2 3 4
Nr. Gericht, Verfahrensart Datum des
Staatsanwaltschaft Beginns der
elektronischen
Aktenfiihrung
1.56.2 | Amtsgericht Darmstadt alle Verfahren mit 1. August 2023

den Registerzeichen
C und H sowie mit
diesen Verfahrens-
arten im
Zusammenhang
stehende AR-Sachen

alle Verfahren mit 1. Februar 2024

den Registerzeichen
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IE, IK, IN sowie mit
diesen Verfahrens-
arten im
Zusammenhang

stehende AR-Sachen

2.

Nach Nr. 1.7 werden als Nr. 1.7.1 bis 1.7.4 eingefiigt:

2

3

4

Nr.

Gericht,

Staatsanwaltschaft

Verfahrensart

Datum des
Beginns der
elektronischen
Aktenfiihrung

1.71

Amtsgericht Bad Schwalbach

alle Verfahren mit
den Registerzeichen
C und H sowie mit
diesen Verfahrens-
arten im
Zusammenhang
stehende AR-Sachen

1. Februar 2024

1.7.2

Amtsgericht Idstein

alle Verfahren mit den
Registerzeichen C und
H sowie mit diesen
Verfahrensarten im
Zusammenhang
stehende AR-Sachen

1. Februar 2024

1.73

Amtsgericht Ridesheim

alle Verfahren mit
den Registerzeichen
C und H sowie mit
diesen Verfahrens-
arten im
Zusammenhang
stehende AR-Sachen

1. Februar 2024

1.74

Amtsgericht Wiesbaden

alle Verfahren mit
den Registerzeichen
C,H, IE, IK, IN
sowie mit diesen
Verfahrensarten im
Zusammenhang
stehende AR-Sachen

1. Februar 2024

Nach Nr. 1.8 wird als Nr. 1.8.1:

2

3

4

Nr.

Gericht,

Staatsanwaltschaft

Verfahrensart

Datum des
Beginns der
elektronischen
Aktenfiihrung
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,1.8.1

Amtsgericht Schwalmstadt

alle Verfahren mit
den Registerzeichen
C und H sowie mit
diesen Verfahrens-
arten im
Zusammenhang
stehende AR-Sachen

1. Februar 2024

Diese Verwaltungsvorschrift tritt am 1. Februar 2024 in Kraft.

Wiesbaden, den 14.Januar 2024

Der Hessische Minister der Justiz

Prof. Dr. Poseck
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Die Kammerversammlung der Notarkammer Kassel hat am 17. November 2023
nachstehende Beitragsordnung beschlossen:

BEITRAGSORDNUNG

der Notarkammer Kassel fiir das Jahr 2024

§1

Jedes Mitglied der Notarkammer zahlt einen Jahresbeitrag von

2.850,00 €.

Dieser setzt sich aus dem

Beitrag zur Notarkammer Kassel, dem Beitrag zur Bundesnotarkammer, dem Beitrag
zum Notarinstitut, dem Beitrag zur Konferenz der Notarkammern des
Anwaltsnotariats, der Pramie zur Gruppenanschlussversicherung, der Pramie zur
Vertrauensschadenversicherung, dem Beitrag zum Notarversicherungsfonds sowie
dem Beitrag zur DNotZ sowie dem Beitrag zu den laufenden Kosten des
Urkundenarchivs in Siegen zusammen.

Der Jahresbeitrag ist am 1. Februar 2024 fallig.

§2

Jede(r) im Vorjahr neu bestellte Notar(in) ist verpflichtet, zusatzlich zu den laufenden
Beitrdgen einen Einmalbetrag von 767,00 € zu zahlen, der dem
Notarversicherungsfonds zugefiihrt wird.

Der Betrag ist fallig.

Das Prasidium wird ermachtigt, auf Antrag Stundung oder Teilzahlung dieses
Betrages zu gewahren, langstens auf die Dauer von 12 Monaten.

Die Notarkammer kann gegen diejenigen Kammermitglieder einen Zusatzbeitrag
festsetzen, gegen die eine nicht mehr anfechtbare Disziplinarmalinahme verhangt
worden ist, weil sie durch vorsatzliche Amtspflichtverletzung fremde Gelder oder
andere Vermogenswerte geschadigt oder gefahrdet haben. Der Zusatzbeitrag kann
vom Vorstand bis zur Hohe der Zusatzpramie festgesetzt werden, die von der
Notarkammer in diesen Fallen an die Vertrauensschadenversicherung zu leisten ist.

Fir ihren durch die Bearbeitung eines Vertrauensschadenfalles im Sinne des § 2
Abs. 4 verursachten Geschaftsaufwand kann die Notarkammer gegen das
Kammermitglied,
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das den Schadensfall durch wissentliche Pflichtverletzung verursacht hat, einen
Ausgleichsbetrag bis zu 2.500,00 € festsetzen.

Ist die Notariatsverwaltung oder Notarvertretung durch wissentliche Pflichtverletzung
eines Notarkammermitgliedes verursacht, kann die Notarkammer gegen dieses
Kammermitglied einen Ausgleichsbetrag festsetzen in Hohe der dem
Notarverwalter/Notarvertreter zu zahlenden Vergiitung sowie zusétzlich einen
Ausgleichsbetrag bis zu 2.500,00 € fir den durch die Bearbeitung verursachten
Geschaftsaufwand der Notarkammer.

§3

Die wahrend des Geschaftsjahres (1. Januar — 31. Dezember 2024) bestellten oder
entlassenen bzw. geléschten Notarinnen/Notare entrichten den Beitrag zur
Notarkammer (715,00 €) anteilig.

Die Beitragspflicht beginnt mit dem ersten des auf die Bestellung folgenden Monats
und endet mit dem Ablauf des Monats, in dem das Amt erlischt (§ 47 BNotO).

§4

Die Notarkammer Kassel erhebt als Aufwendungsersatz von jedem Kammermitglied,
dessen geordneten und verwahrungsfahigen Akten und Verzeichnisse sie gemaf §
51 Abs. 1 BNotO in Verwahrung in ihr Urkundenarchiv Gbernimmt, pro laufenden
Meter Archivgut 10,29 € sowie flr die Abholung aus der Geschéftsstelle 702,10 €.
Die Notarkammer Kassel erhebt als Aufwendungsersatz von jedem Kammermitglied,
das geordnete und verwahrungsfahige Akten und Verzeichnisse ehemaliger
Kammermitglieder, die sich in Verwahrung des Kammermitglieds befinden, in die
Verwahrung der Notarkammer Kassel in ihr Urkundenarchiv abgibt, pro laufenden
Meter Archivgut 10,29 € sowie flr die Abholung aus der Geschéftsstelle 702,10 €.
Fallt die Abholung mit einer Abholung gem. Absatz 1 zusammen, fallt die Geblhr fir
die Abholung nur einmal an.

Die Erhebung des Aufwendungsersatzes wird durch das Ausscheiden der
Kammermitgliedes aus dem Amt nicht berihrt.

§5

Geht der Jahresbeitrag nicht innerhalb eines Monats nach Falligkeit ein, wird ein
Zuschlag von 10,00 € je Mahnung erhoben. Bleibt eine Mahnung erfolglos, so wird
der geschuldete Betrag nach § 73 BNotO eingezogen.

Notarkammer Kassel

(Dr. Ricke)
Prasident
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a)

Beitragsordnung 2024
der Rechtsanwaltskammer Frankfurt am Main 2024

Die Kammerversammlung der Rechtsanwaltskammer Frankfurt am Main hat am
15.11.2023 folgende Beitragsordnung fir das Haushaltsjahr 2024 beschlossen

Beitragsordnung 2024
Der von jedem Mitglied zu zahlende Beitrag fiir das Geschaftsjahr 2024 betragt:
- 260,00 Euro (Regelbeitrag),
fur Mitglieder (natirliche Personen),

- die ihre Erstzulassung beantragen, jeweils auf Antrag fur das Jahr der
Zulassung 200,00 Euro sowie fir die beiden Folgejahre 200,00 Euro;

- deren Erwerbstatigkeit aufgrund der Geburt eines Kindes nicht unerheblich
eingeschrankt ist, auf Antrag und fir langstens drei Jahre ab Geburt 150,00
Euro. Der Antrag ist jedes Jahr bis zur Ausschlussfrist neu zu stellen;

- die der RAK Frankfurt mindestens 10 Jahre angehdren und vor Beginn des
Geschéftsjahres das 70. Lebensjahr vollendet haben: auf Antrag 200,00 Euro

- die eine Berufsunfahigkeitsrente erhalten auf Antrag 100,00 Euro

Ein Antrag nach Satz 1 ist bis zum 30. April 2024 (Ausschlussfrist) zu stellen. Eine
Reduzierung des Beitrags ist nicht gleichzeitig fir mehrere der vorgenannten
Reduzierungsgriinde moglich.

Der Beitrag ist bis spatestens 30. April 2024 zu zahlen. Sollte der Beitrag nicht bis
spatestens 15. Juni 2024 eingegangen sein, wird ein Sdumniszuschlag in Hohe
von 10 % des falligen Beitrages erhoben.

Zusatzlich zum Beitrag ist von jedem Mitglied, das zum 1. Januar 2024 der
Rechtsanwaltskammer  Frankfurt am Main angehort, die von der
Rechtsanwaltskammer Frankfurt am Main an die Bundesrechtsanwaltskammer fiir
das besondere elektronische Anwaltspostfach zu zahlende Umlage in Hohe von
74,00 Euro fur das Geschéaftsjahr 2024 ebenfalls bis spatestens 30. April 2024 zu
zahlen. Sollte die zu zahlende Umlage von 74,00 Euro nicht bis spatestens
15. Juni 2024 eingegangen sein, wird ein SGumniszuschlag in Héhe von 10 % der
falligen Umlage erhoben.

Wahrend des Geschaftsjahres neu zugelassene oder ausscheidende Mitglieder
entrichten den Beitrag anteilig, und zwar die neu zugelassenen Mitglieder von
dem 1. des auf die Zulassung folgenden Monats an, unabhangig von einer
etwaigen riickwirkenden Mitgliedschaft gemaR § 46 a Abs. 4 Nr. 2 BRAO, die
ausgeschiedenen Mitglieder bis zum Ende des Monats, in dem die Ldschung
erfolgt. Der anteilig zu entrichtende Jahresbeitrag belauft sich auf 1/12 pro
vollendetem Kalendermonat. Wird der anteilig zu entrichtende Mitgliedsbeitrag
der neu zugelassenen Mitglieder im Jahr der Zulassung nicht gezahlt, fallt ab
dem 01.01. des Folgejahres ein Sdumniszuschlag von 10 % des fir das Jahr der
Zulassung falligen Beitrages an.
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c)

d)

e)

140

Der Schatzmeister kann in besonderen Fallen auf Antrag im Einzelfall nach
billigem Ermessen den von der Kammerversammlung beschlossenen Beitrag
sowie die beA-Umlage ganz oder teilweise langstenfalls bis zum Ende des
Beitragsjahres stunden. Der Antrag ist unter Vorlage entsprechender
Einkommensnachweise schriftlich an den Schatzmeister der
Rechtsanwaltskammer Frankfurt am Main bis spatestens zum 30. April 2024
(Ausschlussfrist) zu stellen und zu begriinden. Sollten die Griinde erst spater
auftreten, ist der Antrag unverziglich zu stellen. Ein Erlass des Kammerbeitrages
und der beA-Umlage ist nicht moglich.

Fir die Bearbeitung von Antragen auf Gestattung von
Fachanwaltsbezeichnungen sind mit Antragstellung 350,00 Euro als
Verwaltungskostenbeitrag zu zahlen.

Fir die Bearbeitung von Antragen auf Erteilung oder Verlangerung eines
Amtlichen Prifsiegels der Rechtsanwaltskammer Frankfurt am Main und/oder
des Fortbildungszertifikates der Bundesrechtsanwaltskammer sind mit
Antragstellung 75,00 Euro als Verwaltungskostenbeitrag zu zahlen.

Fir die Aufnahme in die Liste der Mediatorinnen und Mediatoren der
Mediationsstelle fir das Bauwesen ist mit Antragstellung ein
Verwaltungskostenbeitrag von 150,00 Euro zu zahlen.

Die Rechtsanwaltskammer kann gemafl §§ 192 Abs. 1 BRAO, 39 EuRAG fiir
Amtshandlungen Verwaltungsgebuhren erheben. Die Hohe der Gebuhren fur den
Zulassungsbereich und die Bestellung eines Vertreters werden wie folgt
festgesetzt:

Zulassung Einzelmitglied 220,00 €
Aufnahme nach Kammerwechsel 100,00 €
Zulassung als Syndikusrechtsanwalt 300,00 €
Erstreckung der Zulassung als Syndikusrechtsanwalt auf ein weiteres
Arbeitsverhaltnis oder eine geanderte Tatigkeit 300,00 €
Aufnahme bzw. Zulassung eines auslandischen Mitglieds 220,00 €
Feststellung einer unwesentlichen Tatigkeitsanderung 300,00 €
Vollintegration 220,00 €
Ricknahme des Antrags auf Zulassung/Versagung durch RAK 130,00 €
Zulassung Berufsausibungsgesellschaft 700,00 €
Zweigstelle einer Berufsausubungsgesellschaft 250,00 €
Sitzverlegung einer Berufsauslibungsgesellschaft 200,00 €
Ricknahme des Antrags auf Zulassung
Berufsausubungsgesellschaft/Versagung durch RAK 250,00 €
Vertreterbestellung 25,00 €

Die Gebuhr ist mit Antragstellung fallig.

Rechtsanwaltskammer Frankfurt am Main

Dr. Michael Griem
Prasident



PERSONALNACHRICHTEN

Die Personalnachrichten enthalten nur solche Personalveranderungen, mit deren
Veroffentlichung sich die oder der Bedienstete einverstanden erklart hat.

Justizministerium

Ernannt wurde

zum Leitenden Ministerialrat: Vizeprasident des Amtsgerichts Erik Geisler
unter Berufung in das Beamtenverhéltnis auf
Lebenszeit

zur Ministerialratin (B 2): Richterin am Oberlandesgericht

Dr. Charlotte Rau
unter Berufung in das Beamtenverhaltnis auf

Lebenszeit
Berufen wurde
in das Beamtenverhaltnis auf
Lebenszeit: Ministerialdirigentin Annell Zubrod

Oberlandesgericht

Ausgeschieden ist
wegen Ruhestand: Vorsitzende Richterin am Oberlandesgericht
Karin Mdller in Frankfurt am Main

Landgerichte
Ernannt wurde
zur Vorsitzenden Richterin am
Landgericht: Veronika Kuschel-Kircher in Kassel
zur Richterin am Landgericht: Richterin auf Probe Simone Seif
in Wiesbaden

im Richterverhaltnis auf Lebenszeit
zum Richter am Landgericht:
Richter auf Probe Leon Heyne in Kassel
im Richterverhaltnis auf Lebenszeit
Ausgeschieden ist
wegen Ruhestand: Vorsitzende Richterin am Landgericht
Maria-Luise Schwarzer in Frankfurt am Main
Staatsanwaltschaften

Ernannt wurde
zur Staatsanwaltin: Richterin auf Probe Maggi Sonntag
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in Darmstadt
unter Berufung in das Beamtenverhaltnis auf
Lebenszeit

Amtsgerichte

Ernannt wurde

zur Richterin am Amtsgericht als

die standige Vertreterin einer

Direktorin oder eines Direktors: Richterin am Amtsgericht Angela Staude
in Risselsheim

Ausgeschieden ist
wegen Ruhestand: Richter am Amtsgericht Peter Ruboks
in Offenbach am Main

Hessischer Verwaltungsgerichtshof

Ernannt wurde
zum Richter am Hessischen
Verwaltungsgerichtshof: Richter am Verwaltungsgericht Carsten Becht

Verwaltungsgerichte

Ernannt wurde

zum Vorsitzenden Richter am

Verwaltungsgericht: Richter am Hessischen
Verwaltungsgerichtshof Dr. Christian
Baudewin in Kassel

Informationstechnik-Stelle der hessischen Justiz in Bad Vilbel

Ernannt wurde

zum Vizeprasidenten der

Informationstechnik-Stelle der

hessischen Justiz: Ministerialrat Jan Ehrmanntraut

Ausgeschieden ist
wegen Ruhestand: Vizeprasident der IT-Stelle der hessischen
Justiz Patrik Wagner

Hessisches Landesarbeitsgericht
Ausgeschieden ist
wegen Ruhestand: Vorsitzender Richter am Hessischen
Landesarbeitsgericht Pierre Goltzsche
in Frankfurt am Main
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Sozialgerichte

Ernannt wurde

zur Richterin am Sozialgericht: Richterin auf Probe Dr. Caroline Fiindling-
Karle in Frankfurt am Main
im Richterverhaltnis auf Lebenszeit

zum Richter am Sozialgericht: Richter auf Probe Dr. Vincent Klausmann
in Marburg
im Richterverhéltnis auf Lebenszeit

Notarinnen und Notare

Bestellt wurde
zur Notarin: - Rechtsanwaltin Simone Pfeiffer mit dem
Amtssitz in Herborn,
- Rechtsanwaltin Britta Gabriela Kleine mit
dem Amtssitz in Offenbach am Main

Ausgeschieden ist
auf eigenen Antrag: - Notar Horst Sonnenschein, Melsungen,
mit Ablauf des 31.12.2023,
- Notar Arne Markus Gerhards, Bad
Karlshafen, mit Ablauf des 31.12.2023,
- Notar Reinhard Richter, Kassel, mit Ablauf
des 31.12.2023

aufgrund des Erreichens der - Notarin Sabine Martin, Frankfurt am Main,
Altersgrenze: mit Ablauf des 31.12.2023,
- Notarin Cornelia Treckmann, Bad
Homburg v. d. H., mit Ablauf des
29.Februar 2024
- Notar Frank Bayer, Gelnhausen, mit
Ablauf des 31.12.2023,
- Notar Reiner Stoll, Friedberg (Hessen),
mit Ablauf des 31.01.2024
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STELLENAUSSCHREIBUNGEN

Ordentliche Gerichtsbarkeit

Es wird Bewerbungen entgegengesehen um die Stellen fiir:

1.

die Vizeprasidentin oder den Vizeprasidenten des Landgerichts Wiesbaden (R
2 mit Amtszulage nach Fuflnote 7).

Die vorzulegenden dienstlichen Beurteilungen haben sich an dem im JMBI. vom
1. Dezember 2022 veroffentlichten Anforderungsprofil (S. 675 ff., Anlage 1 Nr.
2.5) auszurichten

eine Vorsitzende Richterin oder einen Vorsitzenden Richter am Landgericht
(R2)

bei dem Landgericht Frankfurt am Main

Die vorzulegenden dienstlichen Beurteilungen haben sich an dem im JMBI. vom
1. Dezember 2022 verdffentlichten Anforderungsprofil (S. 675 ff., Anlage 1 Nr.
2.3) auszurichten.

eine Vorsitzende Richterin oder einen Vorsitzenden Richter am Landgericht
(R2)

bei dem Landgericht Frankfurt am Main

Die vorzulegenden dienstlichen Beurteilungen haben sich an dem im JMBI. vom
1. Dezember 2022 veroffentlichten Anforderungsprofil (S. 675 ff., Anlage 1 Nr.
2.3) auszurichten.

Generalstaatsanwaltschaft

Es wird Bewerbungen entgegengesehen um die Stellen fur:

4.

eine Oberstaatsanwaltin als Dezernentin bei einer Generalstaatsanwaltschaft
oder einen Oberstaatsanwalt als Dezernent bei einer Generalstaatsanwalt-
schaft (R 2)

bei der Generalstaatsanwaltschaft Frankfurt am Main

Das Auswahlverfahren wird auf Versetzungsbewerberinnen und -bewerber
beschrankt.

Die vorzulegenden dienstlichen Beurteilungen haben sich an dem im JMBI. vom
1. Dezember 2022 veréffentlichten Anforderungsprofil (S. 675 ff., Anlage 1

Nr. 2.6) auszurichten.

Staatsanwaltschaften

Es wird Bewerbungen entgegengesehen um die Stellen fiir:

5.

die Leitende Oberstaatsanwaltin als Leiterin einer Staatsanwaltschaft oder den
Leitenden Oberstaatsanwalt als Leiter einer Staatsanwaltschaft (R 3)
bei der Staatsanwaltschaft Fulda



Die vorzulegenden dienstlichen Beurteilungen haben sich an dem im JMBI. vom
1. Dezember 2022 ver6ffentlichten Anforderungsprofil (S. 675 ff., Anlage 1
Nr. 2.4.) auszurichten.

Verwaltungsgerichtsbarkeit
Es wird Bewerbungen entgegengesehen um die Stellen fiir:

6. eine Vorsitzende Richterin oder einen Vorsitzenden Richter am Hessischen
Verwaltungsgerichtshof (R 3)
bei dem Hessischen Verwaltungsgerichtshof in Kassel
Die vorzulegenden dienstlichen Beurteilungen haben sich an dem im JMBI. vom
1. Dezember 2022 veréffentlichten Anforderungsprofil (S. 675 ff., Anlage 1 Nr.
2.3) auszurichten.

7. eine Vorsitzende Richterin oder einen Vorsitzenden Richter am Hessischen
Verwaltungsgerichtshof (R 3)
bei dem Hessischen Verwaltungsgerichtshof in Kassel
Die vorzulegenden dienstlichen Beurteilungen haben sich an dem im JMBI. vom
1. Dezember 2022 verodffentlichten Anforderungsprofil (S. 675 ff., Anlage 1 Nr.
2.3) auszurichten.

Ausgeschriebene Stellen kdnnen auch in Teilzeit besetzt werden.

Die hessische Justiz fordert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter. Erwinscht sind deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben fur
ausgeschriebene Stellen Bewerbungen von allen Menschen, unabhangig von
rassistischen Zuschreibungen, ethnischer Herkunft, Geschlecht und geschlechtlicher
Identitat, Religion und Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexueller Identitat.

Bewerbungen von Frauen sind besonders erwilnscht. Aufgrund des
Frauenférderplans besteht eine Verpflichtung zur Erhéhung des Frauenanteils.

Schwerbehinderte Richterinnen und Richter, Beamtinnen und Beamte sowie
Angestellte werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt berlicksichtigt.

Bewerbungen sind binnen drei Wochen auf dem Dienstweg an das Hessische
Ministerium der Justiz in Wiesbaden zu richten.

Eine Beschriankung des Auswahlverfahrens auf eventuelle
Versetzungsbewerberinnen und -bewerber bleibt ebenso vorbehalten wie eine
an Verwaltungsbelangen orientierte Ermessensentscheidung zwischen
mehreren Versetzungsbewerberinnen und -bewerbern.
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